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ПОЛОЖЕНИЕ
о мерsх нсдопущения соста&пения неофициальной отчетности

использования поддепьных документов

l. общпе пшIФкенпя
.l1.1. Настоящее Положение разработано в цеJlях недопуIцения составлениrI

неофициальноЙ отчетности и использования поддельных документов в муниципЕUIьном
бюджетном общеобразовательном учреждении Петрзаводского городского округа
кСрдrяя общеобразовательrurя школа Ns l2)) (дшее - Учреждение), в соответýтвии со
сrаъсfi l3.3 tDелераlrьногo закона от 25 декабря 2008 года лЬ 273-Ф3 "о противодействии
КO{fiУ?lЦИИ", В случае изменения законодательства Российской Фелерачии, регулируtощего
содержЕlние настоящего Положения, в него вносятся соответствующие попрttвки и
дополнения.

1.2 "Оrчет" - это письменное или устное сообщени9 по конкретному вопрсу,
ксrтrrрос (}сковано на докумеtпальных данных;

1.3. ".Щокумент" - документ, созданный государтвенным органом, орпмом
местного самоуправлениrI, юридическим или физичесш,lм лицом, оформленный в
установленном порядке и вкпюченный в документооборт;

1.4. '.Щоlqумеrrтцрокlние" - фиксаrшя информации на материlшьныхноситеJIях в
усýаIювленном порrцке ;

1.5. Подлинность документов устанавливается rryтем проверки подJIиIilrости
подписеЙ доJDкностных лиц и соответствия составления документов датам отра)кения в них
операций, информаIrии, фактов и т.д.

2. Irорядок дейgгвий прп обнаруженrrн пспользованIlя поддепьilъfrх
документов и состав;Iения неофициальной отчетЕостк

2.1. При обнаружении составления неофицишlъной отчетности дошкностные
лица, в чьи поJIномочия в соотв9тствии с доJDк}лостными обязшrностями входитподготовка,
cocT&BJIеIIиa, предýтавJЕн}lе и нацрвленнеотчетности несуг персоruшьную ответýтвенность
за сосftlвление неофициальной отчетности и использования поддельных документов.

2.2. Дошкностному лицу, ответственному за состtлвление документов по своему
напровлению деятельности, необходимо вести непосредственный контроль и регуJlярно
осуществJIять црведение прверок на предмет подлинности документов, образующихся у
специаJIнýтов (работников) Учржления, находяцшхся у него в прямом подчинении.

2,3. При проведении проверок учитывать, что подIинность докум€нтов
устаIrавливается тryтем проверки реtшьности имеющихся в них подписей доJDкностных лиц
и соýlБеtствия составления документов датам отрiDкения в них операций, информации,
факгов и т,д.

при чтении документOв, после установленум их подлинности, проверять
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до*уrrенты по существу, то есть с точки зрения достоверности, законности отрая{енfIых в
них хозяйственных операJs{й, информаIци, фактах и т. д.

2.4. {остоверность операций, зафиксирванных в документах, проверястся
изучением этих и ц}аимосвязанных с ними документов, опроом соответствуIQщих
доJDпшостньD(Jшц, оGмотром объекmв в натуре и т.д. Законноgгь отрженных в докумеlшах
опсрачиЙ устанавJIивается rryтем проверки их соответствия деЙствуrошрму
законодательству.

2.5. При выявлении фастов использовllния поддельных документов
нýзамедш{IЕJIьно инфрмировать дирекгора Учрокдения, а таюке принять
сосrrвýтивуюцlне мерш по недопущению состчlвления неофиrшальной отчепlости й
fiсfюльзова}rlrff поддеJБных документов.

3. Закпючптепьная часть
3.1. Измененrrя и дополнения к Положению о мерах недоrryщениясостilвления

неофшшальной mчgгности и ЕспоJIьзования в Учршдении.
'3.2. Срок действия дalнного Положения не ограничен.
3.3. Насmящее Положение может быть отменено ToJrьKo решениемдиректора

учрФ(девия.
3.4. Насmящее Положение вступаЕт в сиJIу с момента его утверкденияи

деfiотвует бессрочно.


